PROVOZNI RAD DETSKE
SKUPINY
MARTANCI

Détska skupina je provozovana na zakladé opravnéni k poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a
zapisu v evidenci poskytovatell podle zakona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné a o zméné souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich predpisi. Provoz détské skupiny je
spolufinancovan ze statniho pfispévku na provoz détskych skupin.

Predmét vymezeni

Détska skupina poskytuje vefejnosti sluzbu péce o dité na zakladé opravnéni a zapisu v evidenci
poskytovatell. Sluzba spociva v pravidelné péci o déti od 2 let véku, je poskytovana mimo
domacnost ditéte v kolektivu déti a zaméfuje se na zajisténi potfeb ditéte, jeho vychovu a rozvoj
schopnosti a kulturnich, hygienickych a socialnich navyku. Sluzba je poskytovana na zakladé
pisemné smlouvy uzaviené s rodiCem a s €asteCnou Uhradou nakladd. Konkrétni dny a Casy
dochazky jsou sjednany ve smlouvé. Détska skupina zajistuje provoz nejméné 8 hodin béhem
provozniho dne, Cerpa-li statni pfispévek na provoz.

PROVOZNi RAD DETSKE SKUPINY MARTANCI
pro déti od 2 let véku ditéte
do zahajeni povinné Skolni dochazky



1. Udaje o zafizeni

Adresa: Détska skupina MARTANCI, TF. Budovatelti 2923/166 Most
Prostory provozovny jsou zafizeny a vybaveny dle platné legislativy
tykajici se détskych skupin

Provozovatel: BEATI LIBERI, z.s., tf. Budovatel(l 2923/166 Most
Telefon: 605 286 602, Marika Glaser, ¢len vyboru z.s.

731 656 552, Eliska Hrachov3, ¢len vyboru z.s.
725 425 457, pecujici osoby détské skupiny

Webové stranky: https://planetkauffo.cz/martanci

v

IC: 01689916

Spisova znacka: L 8501 vedend u Krajského soudu v Usti nad Labem
Odpovédna osoba: Eliska Hrachova, ¢len vyboru z.s.
Marika Glaser, ¢len vyboru z.s.

Typ: détska skupina verejna s
celodennim provozem

Détska skupina: stanovena denni kapacita 12

déti

Provozni doba: pondéli — patek 6.30 — 16.30 hodin

Zameéstnanci: Chlva/Pecujici osoba (dle zakona o détskych skupinach) v détské skupiné

pracuji 2 pecujici osoby na oddéleni s denni kapacitou do 12 déti

Provozni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych
zastupcu déti v détské skupiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztaht s chlivami/pecujicimi osobami.



2. PFijimani déti do détské skupiny MARTANCI
Do détské skupiny jsou ptijimany déti od 2 let véku ditéte do zahdjeni povinné Skolni
dochdzky na zakladé pisemné Zadosti rodice a nasledné uzaviené smlouvy o poskytovani
sluzby péce o dité v détské skupiné. Individualni potfeby ditéte, véetné potreb v oblasti
sebeobsluhy a hygieny, jsou pfed nastupem projednany s rodicem a zohlednény v
mezich personalnich a provoznich moZznosti détské skupiny.

1. Pfijimani déti do détské skupiny probiha po cely rok, pokud to umoziuji kapacitni
podminky détské skupiny.

2. Je tfeba se pfrihlasit pomoci prihlasky, kterda je kdispozici na webovych strankach

https://planetkauffo.cz/martanci nebo je k vyzvednuti v zafizeni détské skupiné, nebo je

zaslana na email Zadatele ze strany zfizovatele détské skupiny po telefonické domluvé.

Rodice ¢i zakonni zastupci budou pfi odevzdani prihlasky kontaktovani a vyzvani k uzavieni

smlouvy s détskou skupinou, v¢. vyplnéni evidencni karty ditéte.

O prijeti ditéte do détské skupiny rozhoduje feditelka détské skupiny MARTANCI

4. Détska skupina muZe prijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemize
ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

5. Rodice pred ndstupem obdrzi Pfihlasku a Smlouvu o poskytovani péce v détské
skupiné vcetné pfriloh. Tiskopisy vrati do 7 dnl fadné vyplnéné k rukam odpovédné
osoby. V Prihlasce je povinen zdkonny zastupce dolozit vyjadreni lékare o
zdravotnim stavu ditéte, zda je radné splnéno ockovani dle oc¢kovaciho kalendare.
V evidencni karté budou uvedeny dalsi osoby, kromé zakonnych zastupcu,
zmocnéné k vyzvedavani ditéte. Pfedani ditéte bude mozno pouze takto zmocnéné
osobé.

6. Pfipfrijeti ditéte sjednd rodi¢ s poskytovatelem dny dochazky a dobu pobytu ditéte v détské
skupiné. PoZadovanou zménu dochazky rodi¢ ozndmi prostiednictvim rezervaéniho
systému nebo e-mailem na info@beatiliberi.cz. Zména je platnd po jejim potvrzeni
poskytovatelem a pfi zohlednéni aktudlni kapacity détské skupiny. Elektronicka
komunikace o zméné se eviduje v dokumentaci ditéte. Jednorazové omluvy rodic
oznamuje zpUsobem stanovenym vnitfnimi pravidly.

7. Pfed uzavienim smlouvy je rodi¢ sezndmen s aktualnimi vnitfnimi pravidly a planem
vychovy a péce. Ve smlouvé rodic potvrzuje, Ze se s obéma dokumenty seznamil. O zméné
vnitfnich pravidel nebo planu vychovy a péce poskytovatel rodic¢e informuje e-mailem,
prostfednictvim informacniho systému nebo ozndmenim zpfistupnénym v détské skupiné.
Aktualni znéni dokument( je rodicim zpfistupnéno zplsobem uvedenym v zdvérecnych
ustanovenich.

8. Prednostné jdou do détské skupiny prijimany déti, které budou détskou skupinu
navstévovat delSi dobu a pravidelné. Déti, které byly do détské skupiny pfrijaty, by
mély zafizeni navstévovat pravidelné. Pfednost maji déti s poZzadavkem celodenni
dochazky.

9. Déti do détské skupiny prijima a pobyt ukonéuje provozovatel détské skupiny.

w
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3. Provoz détské skupiny MARTANCI

1. Provoz détské skupiny je celodenni od 6.30 — 16.30 hodin

2. Rodice pfi pfichodu predaji osobné dité pecujici osobé nejdfive v 6.30 hodin. Déti je dobré
pfivést nejpozdéji do 8:15 hodin, aby se pfilis nenaruSoval program dne. Nasledné pak uz
probiha dopoledni program.

3. Pfi odchodu je nutno si dité vyzvednout s dostate¢nym casovym predstihem
nejpozdéji vSak do 16:30 hod., pokud neni upravena doba provozu détské skupiny
do 16.30 hodin. O této skutecnosti jsou rodic¢e dopredu informovani napt. na tfidni
schlizce.

4. Odchod déti z détské skupiny v doprovodu jinych osob, nez zdkonnych zastupcu
musi byt vyslovné uveden v Prihlasce pro dité v détské skupiny (jméno a pfijmeni
konkrétni osoby, respektive vztah k ditéti - teta, babic¢ka aj.). Nezletilym a jinym
osobam (napf. sourozencim, zndmym...) bude dité predano pouze na zdkladé
pisemného souhlasu rodicd.

5. Zakonni zastupci po prevzeti ditéte prebiraji plnou odpovédnost za své dité v
prostordch détské skupiny.

6. Provoz détské skupiny je celorocni (vyjma vanocnich prazdnin a statnich svatka).
Pfipadna zména rozsahu provozu muize byt upravena, odpovédna osoba détské
skupiny informaci preda rodi¢dm a to nejméné 1 mésic predem.

7. Provoz miZe byt neocekavané omezen - napf. v obdobi vanocnich svatk(, z dlivodu
vypnuti elektrického proudu v dobé topné sezdny atd. Informaci o omezeni,
preruseni provozu détské skupiné v tomto pfipadé zvefejni feditelka détské
skupiny neprodlené.

4. Podminky pro provoz

Zatizeni spliiuje poZzadavky na hygienicka zafizeni dle zakona o détské skupiné dle
zejména zakona €. 247/2014 Sb. a vyhlasky €. 350/2021 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, a
podle podminek schvalenych pfislusnou krajskou hygienickou stanici.
- Vstup se Satnou, denni mistnost
- WC pro déti 5x, détska umyvadélka 5x, sprchovy kout
- Koupelna s WC pro pecujici osoby
- Technické zazemi obsahuje vylevku, ktera je vyuzivana pro uklid
- Pripravna pokrmu
- Satna pro persondl
- Odpocinkova ¢ast — loznice
- WC s umyvadlem a zdchodem pro personal
Pro pobyt venku pro déti détské skupiny je vyuzivana venkovni prostory v okoli, méstsky
park. Déti budou vyuzivat tento prostor denné v ¢ase mezi 10:00 — 11:00 a 14:30 — 16:30 s
ohledem na pocasi.
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Personal détské skupiny tvofi vedouci pecujici osoba a pecujici osoba se vzdélanim v

nékterém z téchto obor:
Pecujici osoby splfiuji odbornou zpisobilost podle § 5 odst. 5 zakona ¢. 247/2014 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpist. Pfi péci o déti ode dne 1. zafi po dosazeni 3 let véku
poskytovatel zajistuje po zakonem stanovenou dobu pfitomnost alespon jedné pecujici
osoby s poZadovanou pedagogickou odbornou zpUsobilosti. Vedouci pecujici osoba
odpovidd za organizaci kazdodenniho provozu, vedeni stanovené dokumentace a
dodrZovani vnitfnich pravidel, planu vychovy a péce a souvisejicich postupd. Personal
organizacné podléhd poskytovateli.

5. Zdravotni péce a bezpecnost v détské skupiné

1. Za bezpecnost déti v zafizeni odpovidaji v plné mife zaméstnanci détské skupiny, a
to od doby prevzeti od jejich zdkonného zastupce aZ do doby predani zastupci
ditéte nebo jim povérené osobé.

2. PYi prvnim vstupu do détské skupiny ma dité pravo na individualné prizpisobeny
adaptacni rezim tzn., Ze se rodi¢e mohou s feditelka détské skupiny, a dale pak s
pecujici osobou nebo chlivou détské skupiny dohodnout na nejvhodné;jsim
postupu.

3. Do zafizeni mohou rodice pfivést pouze déti zdravé, které nemaji Zadné priznaky
nemoci ¢i infekce. Trvaly kasel, prlijem, zvraceni, vsi - to jsou pfiznaky nemaoci, i
kdyz dité nema teplotu. Déti nemocné se samy neciti dobre, bézny rezim je pro né
zatéZi a zaroven prenaseji infekci na dalsi zdravé déti v kolektivu, a i na pecujici
osobu nebo chivu détské skupiny. V pripadé akutnich infekénich stavi
nepodavame détem zadné Iéky, jako jsou kapky proti kasli, ddvkovaci sprej do nosu
proti rymé apod. Pfi predani ditéte pecujici osobé nebo chivé sdéli rodice pravdiveé
zpravu o zdravotnim stavu ditéte, resp. o problémech, které mélo predesly den i
noc. Zdddme o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k persondlu détské
skupiny! Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné hldasi rodice ihned
reditelce détské skupiny popr. pecujici osobé nebo chivé (nestovice, Zloutenka,
mononukledza aj.). Po vyléCeni infekéniho onemocnéni pfijimame dité s
potvrzenim od |ékare, které nam zaruci jeho plné zdravi.

4. Ptinahlém onemocnéni ditéte nebo pfi zjisténi vyskytu vsi u ditéte v détské skupiné
jsou rodice telefonicky informovani o daném stavu véci a jsou povinni si dité co
nejdfive ze zafizeni vyzvednout.

5. V pfipadé drazu poskytne pecujici osoba ditéti prvni pomoc, podle zdvaznosti pfivold
zdravotnickou zachrannou sluzbu a bezodkladné informuje rodice. Uraz a pfijatd opatieni
zaznamena v evidenci Urazl podle vnitiniho postupu poskytovatele. Za bezpecnost ditéte
pfi Cinnostech organizovanych détskou skupinou v jejich prostordch i mimo né odpovida
poskytovatel prostfednictvim pFitomnych pecujicich osob od prevzeti ditéte do jeho
fadného predani opravnéné osobé. Pfed cCinnosti mimo prostory détské skupiny se
vyhodnoti rizika, stanovi se organizace pfesunu, dohled, potfebné vybaveni a postup pro
mimoradnou situaci.
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6. Ochrana pred patologickymi jevy, Sikanou a ndsilim pecujici osoby nebo chiva
dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu a
preventivni vychova byla vyucovdna v souladu s pldnem vychovy a péce détské
skupiny. Pecujici osoby jsou povinny v souladu s pracovnim rfadem vykonavat
kvalitni dohled nad détmi po celou dobu provozu.

7. Pecujici osoby nebo chliva nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimérené
vétrani, vhodné obleceni déti ve tfidé i venku. Dbaji na dodrzovani pitného rezimu
déti, prizpasobuji délku pobytu venku danym klimatickym podminkdm (slunecni
zareni, vitr, mrdz). Pokud to podminky nedovoluji (inverze), ven s détminevychazi.

8. V celém objektu détské skupiny je zdkaz koureni.

9. Osobni véci déti rodi¢e pfinesou véci oznacené (pyzamo, backory, tepldkovou
soupravu pro pobyt venku, teplaky, tricko apod. pro pobyt ve tfidé). Hygienické
potreby dle pozadavku détské skupiny. Kazdé dité musi mit jiné obleceni do tfidy a
jiné pro pobyt venku. Obleceni je uloZeno ve skfinkach (boxech) oznaenych
znackou ditéte. Doporucujeme dat détem do pfihradky i ndhradni spodni pradlo.
Kazdy patek si rodice odnesou oble¢eni domU a vyprazdni skririky (boxiky), které
dité pouzivalo na pobyt venku. Pfi vétsim znecisténi i v prabéhu tydne.

10. Rodic¢e jsou povinni zajistit, aby dité do détské skupiny nenosilo nebezpecné,
nevhodné i cenné predméty. Do détské skupiny je zakdzano pfinaset jakakoliv
elektronicka zafizeni, zejména mobilni telefony, tablety, sluchatka, GPS lokatory a
jiné obdobné predméty. Organizace tyto véci neprebira a nenese za né Zadnou
odpovédnost.

11. Organizace zajistuje bezpecné prostredi pro déti v rozsahu stanoveném pravnimi
predpisy. Personal détské skupiny je pravidelné skolen a kontrolovan pfislusnymi
institucemi v souladu s legislativou Ceské republiky. Organizace nenese
odpovédnost za predméty, které dité prinese do zafizeni v rozporu s témito
pravidly.

6. Uplata za vychovu a péci v détské skupiné

1. Zavychovu a péciv détské skupiny plati zakonni zastupci Uplatu dle platnéhoceniku,
ktery je zvefejnén na https://planetkauffo.cz/detska-skupina-planetka#cenik

2. Platba za poskytovanou sluzbu bude splatnd nejpozdéji k 15. dni mésice
predchazejicimu mésici, v némZz ma byt poskytovana sluzba. Platbu je nutné
uskutecnit bankovnim prevodem s pfipsanim na ucet 332760882/0300. Variabilnim
symbolem je datum narozeni ditéte.

3. Rodié¢e musi dodrZovat termin placeni Uplaty i v pfipadé neomluvené nepfitomnosti
svého ditéte v détské skupiné. Opakované neplaceni uplaty vterminu ¢i nedodrzeni
terminu Uplaty maze byt ddvodem k ukonceni dochazky ditéte do détské skupiny.

7. Omlouvani nepfitomnosti déti
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1. Omluvy a ndhrady dochdzky se provadéji telefonicky (i formou SMS)

2. Radna omluva s moZnosti nahrady absence je mo?na do 16:00h predchazejiciho
dne prfed domluvenou dochazkou ditéte. V pfipadé nahlého onemocnéni se
absence nahlasi telefonicky v den domluvené dochdzky a to do 7:15h ze strany
rodice.

3. Zazameskané dny se Skolné nevraci.

8. Stravovani

1. Stravu — dopoledni i odpoledni svacinky zajisti rodice z vlastnich zdrojl. V pfipadé, Ze rodic¢
nedonese svacinku dopoledni i odpoledni, poskytovatel zajisti nahradni svacinku za uplatu
ve vysi 20 K¢/svacinka.

2. Strava musi byt pfinesena pouze v boxech a nddobach, lahvich k tomu urcenych,
a radné oznacenych.

3. Stravovani ze strany poskytovatele spociva v poskytnuti obéda. Obédy dovazime z DCUK
Most. Cena za obéd je stanovena smluvné s dodavatelem, ktery dodrzuje tzv. spotiebni kos
v celkové hodnoté 90 K¢/obéd.

4. Provozovatel zajistuje po celou dobu pobytu poskytované péce pitny rezim. Na piti
maji déti stdle k dispozici vodu a ¢aj, nebo fedény dzus. Rodice zajisti svym détem
Lahev na piti, kterd musi byt uzaviratelnd a musi byt tak zamezeno vyliti napoje.
Provozovatel nenese odpovédnost za stav lahvicky, kterou si dité donese do détské
skupiny.

5. Rodi¢e musi potvrdit, Ze dité netrpi Zadnym onemocnénim ¢i alergii na jakoukoliv
béZnou soucast stravy.

6. V pfipadé, Ze ano, jsou rodiCe povinni o této skuteénosti bezodkladné
poskytovatele informovat v evidenénim listé.

7. Individudlné mohou rodice ditéti dovazet jidlo pouze v pripadé diety, zdravotniho
¢i jiného omezeni.

8. Stravu détem vydavaji pracovnici détskych skupin, ktefi jsou vsichni zdravotné
zpUsobili nakladat s potravinami a postupuji podle smérnice o vydeji stravy.

9. Rodice hradi stravu dopfedu, a to na bankovni ucet détské skupiny. V pfipadé, Ze
nema dité uhrazenou stravu na den, nemuze byt do détské skupiny pfijato.

10. Po kazdém meésici je détskou skupinou provedeno vyuctovani.

11. Donucovat déti k jidlu je nepfipustné. Casovy odstup mezi jednotlivymi jidly nesmi
presahnout 3 hodiny.
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9. Dalsi prava a povinnosti rodicu

1.

10.

11.

12

Rodic¢e maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vychovy a péce déti. Rodice
jsou pribéziné a podle potreby informovani na schizkdch pro rodice nebo na
informacni nasténce détské skupiny. Kontakt rodic¢a s pecujici osobou nebo chlivou
je umozZnén denné pri predavani déti.

Rodi¢e maji pravo na informace a poradenskou pomoc détské skupiné v
zalezitostech, které se tykaji vychovy a péce déti.

Rodice maiji pravo vyjadfovat se k podstatnym zdlezitostem tykajicich se vychovy a
péce svych déti.

Rodice jsou povinni oznamovat détské skupiné Udaje do databdze détské skupiny
(evidencedéti).

Rodi¢e jsou povinni informovat poskytovatele sluzby o zméné zdravotni
zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zdvainych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na prlibéh vychovy a péce. Rodice maji povinnost nahlasit
neprodlené infekéni onemocnéni ¢i vyskyt parazitli pecujici osobé détské skupiny.
Rodice jsou povinni na vyzvani feditelky détské skupiny osobné se zucastnit pfi
projedndni zavaznych otazek tykajicich se vychovy a péce ditéte.

Privitame jakykoliv zpUsob spoluprace.

Pokud bude rodi¢ porusovat Provozni fad zavainym zpUsobem napf. opakované
narusovat provoz détské skupiny (pozdé vyzveddvat dité ze zafizeni po ukonéeni
provozu, prodleni plateb), muize feditelka détské skupiny ukoncit dochdzku ditéte
do zafizeni.

Rodic¢ je povinen informovat provozovatele détské skupiny nejméné 3 mésice pred
ukonéenim dochazky, a to pisemnou formou. V pripadé nadhlého ukoncéeni dochazky
bez pisemného vyrozuméni o ukonceni dochazky ditéte ze strany zdkonného
zastupce bude provozovatel stale evidovat dité vsystému détské skupiny a
vykazovat jej jako prihlasené do zafizeni détské skupiny, tzn. Ze bude nadadle trvat
povinnost ze strany rodi¢e dodrZovat bod 5.Uplata za vychovu a péci v détské
skupiny.

Podnéty, pfipominky a stiznosti mlze rodi¢ podat Ustné nebo pisemné reditelce détské
skupiny nebo poskytovateli. Podani je evidovano, nestranné projedndno a rodi¢ je v
pfimérené |hGté informovan o vysledku a pfipadnych ndpravnych opatrenich. Podani
stiznosti nesmi byt ditéti ani rodici na Ujmu.

Rodic¢e sami vyzveddvaiji dité ze zafizeni. Pokud tak nemohou ucinit, pfeda pecujici
osoba nebo chliva dité osobé, ktera je napsana na formulari - prihlasce. Popfipadé
napisi listek se jménem osoby, na kterém je napsdano jméno povérené osoby, datum
narozeni povérené osoby, vztah k ditéti, datum ke dni prevzeti ditéte z détské
skupiny a podpis zakonného zastupce.

. Pokud dité nebude vyzvednuto z détské skupiny po skonceni provozni doby, tj. do

16.30 hod., pecujici osoba nebo chiva, kterda ma v té dobé dité v péci, telefonicky
zkontaktuje rodice. V pripadé, Ze neni mozno se dovolat, musi postupovat podle
zakona. Tj. dité nesmi byt pecujici osobou ani chlvou, ani nikym jinym odvedeno
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mimo budovu détské skupiny. V takovém pripadé je pecujici osoba nebo chliva
povinna uvédomit socidlni odbor a nasledné policii a za jejich asistence se dité
dopravi do nejblizSiho détského zafizeni s celodenni péci. Pokud bude ucinéno
jinak, prebira ten, kdo dité odvede z détské skupiny bez pisemného souhlasu
rodicl, prdvni odpovédnost za dité se vSemi dusledky (Uraz, nakaZlivda nemoc,
apod.)

10. Ukonceni dochazky
Smluvni vztah mize byt ukoncen pouze zplisobem a z dlvodu sjednanych ve smlouvé o
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné, v souladu se zakonem ¢. 247/2014 Sb. a
obcanskym zakonikem. Poskytovatel rodi¢e o ukonceni a jeho divodu pisemné vyrozumi.
Davodem mize byt zejména:
- dité nedochazi dle smlouvy do détské skupiny bez omluvy po dobu 2 tydn(
zakonny zastupce ditéte zavainym zplsobem opakované narusuje provoz détské
skupiny, ¢i opakované porusuje ustanoveni smlouvy a provozni fad
zakonny zastupce neuhradi cenu sjednanou za sluzby détské skupiny, nereaguje na
pisemnou upominku a nenabidne nahradni feSeni vyrovnani, akceptovatelné obéma
stranami
- ze zdravotnich dlvod(, pokud se dité stane nezpusobilym (vyjadieni odbornika —
pediatr, psycholog)
- v prGbéhu zkuSebni doby, pokud bylo dité na presné definovanou zkusebni dobu
pfijato
- pokud je dité agresivni, ohroZuje sebe a ostatni déti na zdravi, jeho chovanije v hrubém
rozporu s dobrymi mravy a narusuje vychovné vzdélavaci proces v zafizeni o ¢emz
budou zakonni zastupci pisemné informovani
- pokud se provozovatel détské skupiny a zdkonni zastupci dohodnou na ukonéeni
dochazky, kdy zakonny zastupce poda pisemné vyrozuméni o ukonéeni dochazky vidy
nejméné 3mésice pred jejim ukonéenim.
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11. Orientaéni napli dne déti v détské skupiné MARTANCI(Rezim dne)

630 -8:15 - otevirani détské skupiny MARTANCI- prevzeti déti

7:00-8:15 - volna hra podle zajmu déti
- individudlni prace s détmi

8:15-8:45 - spolecné aktivity (Uvodni komunitni kruh)
- pohybova chvilka
8:45 - hygiena
- dopolednisvacdina
9:00-9:45 - individuadlni a skupinové ¢innosti (rozvijeni rozumovych,

socialnich a fyzickych znalosti a dovednosti + vytvarné,
pracovni, hudebni a dramatizujici ¢innosti)

- zajmové hry

- télovychovné aktivity - pohybové, psychomotorické a
kontaktni hry

- skupinova préce s predskolnimi détmi

- uvolnovaci cviky pro spravné drZenituzky

- celkovy rozvoj prostorové orientace, paméti a logického
mysleni

- celkovy rozvoj tvofivosti, feci, matematickych predstav

9:45 - hygiena, pitny rezim
10:00-11:00 - pfiprava na pobyt venku
- pobyt venku
11:00-11:30 - svlékani a ptiprava na obéd,
- hygiena
11:30-12:00 - obéd
12:00-12:15 - hygiena
- pfiprava na odpoledni odpocinek
12:15-14:00 - odpoledniodpocinek
14:00 - 14:15 - vstdvani
- hygiena
14:15-14:30 - odpolednisvadina
14:30 -15:30 - hry podle zajmu déti
- individudIni prace s détmi
15:30-16:30 - vyzvedavani déti
16:30 - ukonéeni denniho provozu zafizeni
BEATI LIBERI z.s. Détska skupina MARTANCI
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Vychovna ¢innost probiha dle vychovné vzdélavaciho planu vypracovaného persondlem détské
skupiny a je pripadné prizpisobena véku, a skladbé aktualné pritomnych déti. PFi provozu
détské skupiny jsou respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech ditéte.
Hra
Spontanni hry probihaji cely den, prolinaji se s ¢innostmi fizenymi pecujici osobou ve
vyvazeném pomeéru se zietelem na individudini potreby déti.
Didakticky cilené cinnosti probihaji v pribéhu celého dne formou individualni, skupinové ci
kolektivni prace pecujici osoby s détmi, vychazeji z potfeb a zajm( déti, pfi vzajemném
propojeni jednotlivych vzdélavacich oblasti: citové a socialni, smyslové a poznavaci, pohybové
a estetické.
Situacni uceni probiha v pribéhu celého dne a je zaloZzeno na vytvareni a vyuZivani situaci
poskytujicich détem srozumitelné praktické ukazky Zivotnich souvislosti tak, aby se ucily
dovednostem a poznatklim v okamZiku, kdy je potfebuji a mohou tak |épe pochopit jejich
smysl.
Spontdnni socidlni u¢eni probiha v prlibéhu celého dne a je zaloZeno na principu pfirozené
napodoby. Pelujici osoba poskytuje détem ve vSech Cinnostech a situacich idedlni vzor v
chovani i postojich.
Pohybové aktivity
Pti télovychovnych aktivitdich dbd pecujici osoba zvySené pozornosti o bezpecnost déti,
upozornuje na pripadnd nebezpedi, zajiStuje soustavnou pomoc pfi cviceni, byvd na
nejrizikovéjSim misté. Ve tfidé zarazuje jen takové pohybové aktivity, které omezeny prostor
dovoli. Pohybové aktivity probihaji v pribéhu celého dne: denné zdravotné zamérenad cviceni
(vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci, dechovda, relaxacni) a pohybové hry, v pribéhu
pohybové chvilky a hudebné pohybové Cinnosti, 1x tydné didakticky cilené pohybové Cinnosti,
denné dostateéné zarazovani pohybu pfi spontannich hrach a pohybu venku.

Volitelné doplikové aktivity
Détska skupina mlze podle aktualni nabidky umoznit ditéti icast na nize uvedenych doplnkovych
aktivitach. Ucast je dobrovolna, vidy zavisi na pfedchozim pisemném souhlasu rodi¢e a na posouzeni
véku, zdravotniho stavu, individualnich potieb a aktualni pfipravenosti ditéte. Neucast na aktivité
nema vliv na pfijeti ditéte, rozsah ani kvalitu zakladni sluzby; ditéti, které se aktivity neucastni, je
zajistén bézny program a péce v détské skupiné. U placenych aktivit je cena sdélena pfedem a hradi
se oddélené od uhrady za sluzbu péce.
Vyuka anglického jazyka: Na zakladé pfihlaseni a pisemného souhlasu rodice mize byt dité zafazeno
do vyuky anglického jazyka metodikou Helen Doron. Vyuku odborné vede lektorka Helen Doron za
pritomnosti pecujici osoby. Pecujici osoba po celou dobu zajistuje péci, dohled, bezpecnost a
ndvaznost aktivity na plan vychovy a péce. Jde o placenou doplfikovou aktivitu.
Détské plavani: Na zakladé pfihlaseni a pisemného souhlasu rodice se dité mize Ucastnit rozvoje
pohybovych dovednosti formou détského plavani u externiho poskytovatele programu
Aquachobotnicky v Mosté. Jde o placenou dopliikovou aktivitu realizovanou mimo prostory détské
skupiny. Détska skupina pfedem stanovi organizaci cesty a predavani déti, pocet doprovazejicich
peclujicich osob, dohled, bezpecénostni pravidla, potfebné vybaveni a postup pfi Urazu ¢i jiné
mimoradné situaci. Pecujici osoby vykonavaji dohled po dobu pfesunu i aktivity; odbornou vyuku ve
vodé vede povéreny instruktor externiho poskytovatele.
Mezigeneracni projekt: Na zakladé pisemného souhlasu rodice se dité mize Ucastnit
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mezigeneracniho projektu ve spolupraci s organizaci Mezi ndmi, o0.p.s., a mistnim stacionarem
Komoranska v Mosté. Cinnosti jsou pfizptisobeny véku a potfebam déti, respektuji dobrovolnost
kontaktu a dlstojnost vSech Ucastnik( a probihaji za pfitomnosti a dohledu pedujicich osob. PFi
navstévé mimo prostory détské skupiny se postupuje podle pravidel pro bezpecény presun a pobyt
mimo zaftizeni.

Pobyt venku

V letnich mésicich maji déti pokryvku hlavy, slunecni bryle, ochranny krém s UV faktorem.
Pobyt venku se neuskutecnuje pfi mrazu pod -10 stupniu Celsia, pfi silném vétru, desti a pfi
inverzich. Pozemek détské skupiny muazZe byt vyuZivan k pohybovym aktivitdm denné,
dopoledne i odpoledne. Pozemek je uzavien z dlvodU ochrany zdravi a zajisténi bezpecnosti
déti. Pecujici osoba ma prehled o hrajicich si détech na uvedené ploSe. Pecujici osoba
prabéiné kontroluje stav vybaveni. Zelen je pravidelné udrzovana. Piskovisté je oSetfovano
dle vyhlasky ¢. 238/2011 Sb., o hygienickych limitech pisku v piskovistich venkovnich hracich
ploch v platném znéni. Piskovisté je prikryto. Za stav pozemku zodpovida poskytovatel. Déti
dale travi pobyt venku vychazkou do blizkého okoli, na détska hristé a predem prozkoumany
terén pecujici osobou. Pobyt venku se uskutecniuje v trvani minimalné 1 hodinu denné (dle
pocasi): dopoledne od 10.00 do 11:00, odpoledne po odpocinku do odchodu déti dom.
Pecujici osoba zodpovida za bezpecénost déti pfi pobytu venku a dle toho organizu;ji ¢innosti
tak, aby predchazela urazdm.

Odpocinek

Détem k odpolednimu odpocinku slouzi prostory denni mistnosti. Doba odpocinku probiha od
12:15 do 14hodin (neni-li v pisemné Smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné stanoveno jinak). Odpocinek a spanek vychazi z individualnich potfeb déti. Détem,
které neusnou, jsou nabidnuty ndhradni aktivity organizovany tak, aby nerusily spici nebo dale
odpocdivajici déti. Donucovat déti ke spanku na lGzku je nepfipustné.

12.Zapis déti

Déti jsou do détské skupiny pfijimany v pribéhu celého roku podle volné kapacity.
Sluzba pravidelné péce je v détské skupiné MARTANCI uréena détem od 2 let véku
ditéte. Pfed nastupem ditéte rodi€ predlozi doklady vyZzadované zakonem a uzavie s
poskytovatelem pisemnou smlouvu. Podminky naroku na statni pfispévek a pfipadné
vazby rodi€e na trh prace se dokladaji a eviduji v rozsahu aktualné vyZzadovaném
zakonem.

Kazdé prijaté dité musi splfiovat podminky stanovené v § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané
vefejného zdravi, tj. musi mit vSechna stanovena pravidelnd ockovani, nebo dokladovat, Ze je
proti nakaze imunni nebo, Ze se nemuzZe ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.
Soucasti prihlasky do zafizeni je potvrzeni |ékafe o zdravotni zpUsobilosti ditéte navstévovat
zafizeni péce o déti.
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13.Uhrada néakladi za sluzbu péce o dité

Sluzba péce o dité je poskytovana s €asteénou Uhradou nakladd podle § 6 odst. 2. Uhrada
nakladd za sluzbu péce o dité je uréena na pokryti provoznich nakladl zafizeni.

Uhradu jizdného a vstupného na kulturni akce hradi zakonny zéstupce ditéte, které se akce
Ucastni. VysSe pozadované ¢astky je sdélena zakonnému zastupci ditéte pracovnikem détské
skupiny nejpozdéji 24 hodin pred akci. Finan¢ni hotovost je zakonnym zdastupcem ditéte
osobné pfeddna pracovniku détské skupiné pfi nastupu ¢i odchodu ditéte ze zafizeni.

Uhrada volitelné placené aktivity je vedena oddélené od thrady za sluzbu péce o dité. Rodi¢ je pred
prihlasenim seznamen s cenou, poskytovatelem, terminem, mistem, zplsobem Uhrady a

podminkami odhlaseni ¢i nahrady. Bez pfihlaseni a souhlasu rodice dité do placené aktivity zafazeno
neni.

14.Zpuisob zajisténi vhodného mikroklimatu (zpUsob a intenzita vétrani, vytapéni), osvétleni
Teplota vzduchu

Denni mistnost je vytapéna na 20°C az 22°C. Kontrolu teploty vzduchu zajistuje pecujici osoba.
Mistnost je vybavena nasténnym teplomérem ve vysce 1,2 az 1,5 m nad podlahou na vnitini
strané mistnost, ktery méfi s presnosti 0,5°C.

Provoz zafizeni je zastaven v pfipadé, kdy tfi po sobé nasledujici dny dojde k poklesu vzduchu
pod 18°C nebo v jednom dni dojde k poklesu vzduchu pod 16°C.

Vétrani

Je dbano na pravidelné vétrani mistnosti podle aktudlniho stavu ovzdusi: rano pred pfichodem
déti do zafizeni prostfednictvim intenzivniho vyvétrani, v pribéhu dne prostfednictvim
kratkého a intenzivniho vétrani, béhem odpoledniho odpocinku déti. Dale lze vyuZivat vétrani
spusténim VZT, ktera je fadné kontrolovana dle Smlouvy na udrzbu.

Osvétleni

V prostorach uréenych k trvalé Cinnosti déti je zajisténo vyhovujici denni i umélé osvétleni v
souladu s normovanymi pozadavky. Ochranu pred osInénim zajistuji v oknech Zaluzie. Povrchy
pracovnich ploch nejsou lesklé. Barevna Uprava mistnosti nenarusuje zrakovou pohodu.

15.Zasobovani pitnou vodou

Zdroj

Zafizeni je zasobovano pitnou vodou v souladu s normovanymi pozadavky. Pitnd voda je
odebirdna z méstské vodovodni sité. VySetfeni kvality vody bylo provedeno v kvétnu 2024.

16.Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla
Vymeéna pradla

Vymeéna lazkovin se uskutecnuje jednou za 3 tydny, nebo v pripadé potreby ihned. Vyménu
détskych pyzam zajistuji rodi¢e déti jednou za tyden.
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Prani pradla a manipulace s pradlem

Prani pradla je zajisténo externé s poskytovatelem prani a Cisténi textilnich vyrobkd (pradelna
a mandl) - Jarmila Hamadov4, J.Wolkera 396, Most, IC: 65663314. Za manipulaci s pradlem
zodpovida provozni pracovnik. Manipulace s pouzitym a cCistym pradlem se uskuteciuje
oddélené. Pouzité a Cisté pradlo se skladuje v samostatném vyclenéném prostoru, vzajemné
oddéleném. Skfiné se pravidelné vétraji a dezinfikuji. Pfi vyskytu infekéniho onemocnéni se
loZni pradlo vymeéni ihned a vyperou s pouZitim dezinfekéniho prostfedku. Kontaminované
pradlo se vyméni a vypere ihned.

17. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim
Zpulsob a cetnost uklidu a CiSténi

Za fadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach détské skupiny zodpovidad provozni
pracovnik. Zaroven zodpovida za ndkup a evidenci Cisticich a dezinfekénich prostfedkd a za
jejich spravné pouZziti.

Denni uklid

Denni uklid se provadi: setfenim na vlhko vSech podlah, ndbytku, krytl topnych téles,
okennich parapetl, klik, rukojeti splachovadel, vynaseni odpadkd, vycisténi kobercl
vysavafem, umytim umyvadel, zachodovych mis, sedatek na zachodech za pouziti Cisticich
prostfedkl s dezinfekénim ucinkem.

Tydenni, celkovy

Tydenni dklid se provadi: jednou tydné omytim omyvatelnych casti stén na zdchodech a
dezinfikovanim umyvéaren a zachod(, dezinfikovanim hrebenl, minimalné tfikrat rocné
umytim oken véetné ramu a svitidel a dvakrat rocné celkovym uklidem vsech prostor zafizeni.
Zptlisob a cetnost desinsekce a deratizace:

Desinsekce a deratizace se provadi: profylakticky jedenkrat rocné a dle potfeby za pouziti
pripravkd k tomu vhodnych po konzultaci s odbornymi pracovniky.

18. Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

Pevné odpadky jsou ukladany do uzavienych nadob, umoznujicich snadnou sanitaci. Obaly z
plast( jsou ukladany zvlast a zneSkodnovany denné odpovidajicim zpisobem. Odpad vznikly
ze stravovani je ukladan do specialnich nadob. Svoz odpadu je zajistén smluvné spolecnosti
Marius Pedersen.
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19. Ochrana majetku

Po dobu pobytu ditéte v détské skupiné dba pecujici osoba na Setrné zachazeni déti s u¢ebnimi
pomUickami, hrackami a dalSimi vychovnymi potfebami a predchazi zamérnému poskozovani
majetku détské skupiny. Po dobu pobytu v prostorach zafizeni jsou zdkonni zdstupci povinni
chovat se tak, aby neposkozovali majetek détské skupiny. V pfipadé, Ze zjisti jakékoli
poskozeni, nahlasi tuto skutecnost neprodlené pecujici osobé détské skupiny.

20. Ostatni informace

Zatizeni neodpovida za cenné véci, které si déti prfinesou z domova (nedoporucujeme noseni
zlatych rtetizkd, cennych hracek ¢i telefon(). Déti pro pobyt v détské skupiné potiebuji
pohodIné obleceni pfimérené rocnimu obdobi a aktualnimu pocasi. Pro pobyt v interiéru je
vhodna denni obuv s pevnym opatkem. Nahradni obleceni (spodni pradlo, ponozky, teplaky,
tricko, mikinu, plasténku) maji déti uloZenou v ptihrddce v boxiku u svoji znacky.
Doporucujeme vse oznacit jménem ditéte.

21. Kontakty a konzultacni hodiny
Konzultaci s provozovatelem détské skupiny lze dohodnout na tel. Cisle: 725 425 457.

Konzultace s pecujici osobou je mozna denné pfi predani ditéte v détské skupiné. Ostatni
dotazy na e-mail info@beatiliberi.cz.
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Zavérecna ustanoveni

Tento provozni fad popisuje provozni a hygienické podminky détské skupiny. Prdva a
povinnosti rodi¢l a poskytovatele upravuji zejména smlouva, jeji prilohy, vnitfni pravidla a
plan vychovy a péce. Aktudlni vnitini pravidla, plan vychovy a péce, provozni fad a souvisejici
tiskopisy jsou rodicim zpristupnény na webovych strankach poskytovatele a v listinné podobé
na informacni ndsténce na chodbé détské skupiny. Na vyzadani budou rodici zaslany také v
elektronické podobé na jeho e-mailovou adresu. Rodic¢ ve smlouvé potvrzuje, Ze byl o zplsobu
zpfistupnéni dokumentd informovan a zZe se s vnitfnimi pravidly a planem vychovy a péce
seznamil.

Rodice jsou s provoznim fadem seznameni pfi prijeti ditéte do détské skupiny. Aktualni znéni je po
celou dobu provozu dostupné zplsobem uvedenym vyse.

Provozni fad v tomto revidovaném znéni nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026. Poskytovatel dokument
pribéiné vyhodnocuje a podle potfeby aktualizuje; o zménach, které se dotykaji podminek
poskytovani sluzby, rodice prokazatelné informuje.

V Mosté dne 1. 9. 2026

Marika GLASER, ¢len vyboru
Eliska Hrachova, ¢len vyboru
BEATI LIBERI, z.s.
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